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Reglamento Académico para los alumnos de preparatoria de los campus Eugenio Garza
Sada, Eugenio Garza Lagiera, Santa Catarina, Cumbres y Valle Alto, que conforman la
Direccion de Ensefianza Media

Capitulo I. De la admision de los alumnos

Articulo 1
Para ser admitidos como alumnos en alguna de las preparatorias de la Direccién de Ensefianza
Media, los solicitantes deberan:

1. Presentar la documentacion que acredite los estudios completos de secundaria 0 su
equivalente.

2. Contar en esos estudios, al menos, con el promedio de calificaciones establecido como
minimo por el Tecnoldgico de Monterrey para los solicitantes a ingreso.

3. Obtener en el examen de admision, por lo menos, el puntaje minimo establecido por el
Tecnolégico de Monterrey.

4. Presentar los examenes de ubicacién requeridos, de acuerdo con el programa al que
deseen ingresar.

5. Cumplir con los demas requisitos de admision vigentes.

Articulo 2
Los alumnos dados de baja por la Institucién en cualquiera de las preparatorias del Tecnolégico de
Monterrey no podran ser admitidos en los campus de la Direccién de Ensefianza Media.

Articulo 3

Los casos no previstos en los articulos de este capitulo seran estudiados y resueltos por un comité
formado por el director del campus correspondiente y el Director de Servicios Escolares y
Administrativos de la Direccidn de Ensefianza Media.

Capitulo Il. De la revalidacién, acreditacion y transferencia interna de estudios

Articulo 4

Las materias de preparatoria que hayan sido aprobadas en otra institucibn mexicana, podran
hacerse equivalentes a materias que son parte de los planes de estudio de preparatoria del
Tecnolégico de Monterrey a peticién de los solicitantes, siempre y cuando se cumpla con los
articulos de este capitulo y con las normas legales vigentes. Este proceso requiere de un acuerdo
de equivalencia expedido por la Secretaria de Educacion Publica.

Articulo 5

Los estudios de ensefianza media béasica (secundaria o equivalente) realizados en el extranjero,
podran revalidarse para que sean reconocidos en México. Este proceso queda sujeto a las
disposiciones legales vigentes y requiere de un acuerdo de revalidacion expedido por la Secretaria
de Educacion Publica.

Articulo 6



Las materias de preparatoria cursadas en el extranjero podran revalidarse para que sean
reconocidas en México, siempre que se cumpla con los articulos de este capitulo y las normas
legales vigentes. Este proceso requiere de un acuerdo de revalidacion expedido por la Secretaria
de Educacion Publica.

Articulo 7
Soélo podran hacerse equivalentes o revalidarse materias cursadas en instituciones reconocidas
oficialmente.

Articulo 8

Solo podran hacerse equivalentes o revalidarse las materias que hayan sido aprobadas con una
calificacién de al menos ochenta puntos, en una escala que va de uno a cien —o su equivalente en
otras escalas— y cuyo contenido, duracion y estandares sean similares a los de las materias que se
pretende hacer equivalentes o revalidar en alguna de las preparatorias de la Direccién de
Ensefianza Media.

Articulo 9
Podréa hacerse equivalente o revalidarse, como méximo, el 50% de las materias que integran el
plan de estudios de las preparatorias de la Direccion de Ensefianza Media.

Articulo 10
Las materias del ultimo semestre del plan de estudios de las preparatorias de la Direccion de
Enseflanza Media deberan ser cursadas en el Tecnoldgico de Monterrey, por lo que no podran
hacerse equivalentes o revalidarse aun cuando hubieren sido cursadas y aprobadas en otra
institucion.

Articulo 11

Los alumnos que hayan estado inscritos simultineamente en el Tecnoldgico de Monterrey y en
otra institucién en un periodo escolar determinado, no podran hacer equivalentes o revalidar en el
Tecnolégico de Monterrey las materias cursadas en la otra institucion.

Articulo 12

Una vez efectuada la equivalencia o revalidacion de los estudios realizados por un alumno en otra
institucion, el acuerdo correspondiente no podra ser modificado después de haber transcurrido el
primer semestre escolar de estancia del alumno en cualquiera de las preparatorias de la Direccion
de Ensefianza Media.

Articulo 13

Para el caso de los alumnos de transferencia interna, sera el campus en el que los alumnos cursen
el ultimo semestre de su plan de estudios el que expida el certificado completo de preparatoria. Se
acepta, sin embargo, que el campus de procedencia expida el certificado completo de preparatoria
a los alumnos que, por asi convenir a sus intereses y con autorizacién del mismo campus, cursen
en otro campus las Ultimas materias de su plan de estudios, a condicién de que el nimero de
materias sea menor al del dltimo semestre de su plan de estudios.

Articulo 14

Los casos no previstos en este capitulo seran estudiados y resueltos por un comité integrado por el
director del campus correspondiente, el Director de Servicios Escolares y Administrativos y el
Director Académico de la Direccion de Ensefianza Media.



Capitulo Ill. De los periodos escolares

Articulo 15
Los cursos de las preparatorias de la Direccién de Ensefianza Media se imparten en periodos
semestrales: de agosto a diciembre y de enero a mayo.

Articulo 16

Después del periodo semestral enero-mayo, se ofrecen cursos intensivos de verano de algunas
materias de los planes de estudio vigentes. Las materias que se imparten en cursos intensivos
tienen el mismo programa, los mismos requisitos académicos y el mismo nimero de unidades que
los cursos semestrales.

Articulo 17
En el caso de que alguna situacién extraordinaria impida proveer el servicio educativo en formato
presencial, las actividades académicas continuaran realizandose de manera remota, utilizando los
medios tecnoldgicos disponibles.
Capitulo IV. Del estatus académico de los alumnos
Articulo 18
Las preparatorias del Tecnoldgico de Monterrey definen tres posibles estatus académicos para los
alumnos inscritos:

1. Regular.

2. Condicional.

3. Baja.

El estatus académico de los alumnos determina las condiciones de su inscripcion. A todos los
alumnos de primer ingreso se les asigna el estatus académico regular.

El estatus académico de los alumnos se actualiza al término de cada semestre, en funcion de su
desempefio académico y conforme a lo establecido en los siguientes articulos.

Articulo 19
Los alumnos con estatus académico regular mantienen dicho estatus si al término del semestre en

el que estan inscritos:

1. Aprueban todas las materias correspondientes a su plan de estudios, inscritas en ese
periodo.

2. Reprueban como méximo dos materias de su plan de estudios, inscritas en ese periodo.

Articulo 20



Los alumnos de estatus académico regular adquieren el estatus académico condicional si al
finalizar un semestre reprueban de tres a seis cursos de las materias del plan de estudios, inscritas
en dicho periodo.

Los alumnos de estatus académico condicional conservan dicho estatus si reprueban uno o dos
cursos de las materias del plan de estudios en los que estuvieron inscritos en el semestre.

Los alumnos con estatus académico condicional recuperan el estatus académico regular si al
finalizar un semestre aprueban todos los cursos de las materias del plan de estudios en los que
estuvieron inscritos.

El estatus académico condicional no podra ser modificado por el hecho de aprobar las materias
cursadas durante el verano.

Cuando a un alumno se le asigna el estatus académico condicional, la direccion del campus
correspondiente podra condicionar su participacién en actividades cocurriculares, asi como reducir
su carga académica.

Articulo 21
Los alumnos adquieren el estatus académico baja y pierden su derecho a reinscribirse en las
preparatorias del Tecnolégico de Monterrey, si al ser alumnos con estatus académico:

1. Regular, reprueban todos los cursos de las materias de su plan de estudios en los que
estuvieron inscritos en un determinado semestre.

2. Condicional, reprueban tres o mas cursos de las materias del plan de estudios, en los que
estuvieron inscritos en un determinado semestre o incumplan con los requisitos del
programa de apoyo académico* ofrecido por el campus.

Este articulo no se aplica a quienes, para terminar su preparatoria, les falte aprobar solamente un
numero de materias equivalente o menor al nUmero de materias que integran un semestre.

Articulo 22

Los alumnos que adquieran el estatus académico baja en cualquiera de las preparatorias de la
Direccion de Ensefianza Media, perderan el derecho de inscribirse en las preparatorias del
Tecnolégico de Monterrey. El estatus académico baja se dara a conocer a los tutores legales de
los alumnos que estén en este caso.

Articulo 23

Los casos no previstos en este capitulo seran estudiados y resueltos por un comité integrado por el
director del campus correspondiente, el Director de Servicios Escolares y Administrativos y el
Director Académico de la Direccion de Ensefianza Media.

*Referirse al articulo 31 inciso 5



Capitulo V. De los tipos de baja

Articulo 24
La Institucién puede dar de baja a un alumno de manera definitiva o temporal; por otra parte un
alumno puede solicitar su baja de la Institucién de manera voluntaria.

Articulo 25
Se considera que la baja serd definitiva si el alumno se encuentra en alguna de las siguientes
situaciones:

1. Adquiere el estatus académico baja.

2. Acumula tres claves DA parciales o finales registradas ante la Direccion de Servicios
Escolares y Administrativos, referidas en el capitulo XIV.

3. Incurre en una falta disciplinaria que amerite la baja definitiva, de acuerdo con la resolucién
de un comité disciplinario y el Reglamento General de Alumnos.

Articulo 26
Una baja temporal puede ser gestionada por la Institucion o por el alumno en cuyo caso debe
contar con la autorizacién del tutor legal.

1. La baja temporal que es establecida por la Institucion se aplica en los casos de faltas
disciplinarias incurridas por los alumnos, de acuerdo con la resolucién de un comité
disciplinario y el Reglamento General de Alumnos.

2. La bajatemporal que es solicitada por el alumno puede ser:

a. Baja voluntaria parcial, si se tramita la baja de uno o mas de los cursos en que
esta inscrito, pero no en la totalidad de ellos. Este proceso debera concluirse a
mas tardar una semana después de finalizar el primer periodo de examenes
parciales.

b. Baja voluntaria total, si se tramita la baja de todos los cursos inscritos. Este
proceso deberd concluirse a mas tardar el ultimo dia de clases del periodo
académico correspondiente.

Capitulo VI. De la inscripcion de los alumnos

Articulo 27

Los planes de estudio de preparatoria de la Direccion de Ensefianza Media estan divididos en
semestres escolares, en los cuales se distribuyen las materias en forma secuencial, se respetan
sus requisitos académicos y se cuida el equilibrio de la carga académica.

Articulo 28
Tendran derecho a inscribirse, de acuerdo con las normas establecidas en este capitulo quienes:



1. Hayan sido admitidos por la Direccién de Servicios Escolares y Administrativos.

2. Habiendo sido alumnos en el periodo semestral anterior a la inscripcién de que se trate, lo
hayan concluido sin haber alcanzado el estatus académico baja, de acuerdo con los
articulos del capitulo 1V de este Reglamento.

Articulo 29
La inscripcion de los alumnos en los programas académicos estara sujeta a las politicas
establecidas por la Direccién Académica de la Direccién de Ensefianza Media para cada programa.

Articulo 30

Se entiende que renuncia a su inscripcién quien no concluya los tramites correspondientes a dicho
proceso en las fechas que para este efecto haya establecido la Direccidn de Servicios Escolares y
Administrativos. Su inscripcion en un periodo subsecuente estard sujeta a la autorizacién por la
direccion del campus.

Articulo 31
La inscripcion, en las formas remota o presencial establecidas por el Tecnolégico de Monterrey, es
responsabilidad de los alumnos, quienes deberan observar los siguientes lineamientos:

1. Se daréa prioridad a las materias mas atrasadas de su plan de estudios y completara su
carga académica con materias subsecuentes, siempre y cuando cumplan con los requisitos
académicos establecidos para ellas.

2. Deberan apegarse al plan de estudios vigente en el momento de su ingreso. Si se retrasan
en algunas de sus materias, quedaran sujetos a las modificaciones que pudieren hacerse
al plan de estudios.

3. Podran inscribir, como maximo, la carga académica en unidades correspondiente al
semestre del cual estén inscribiendo la mayoria de las materias del plan de estudios.

4. Los alumnos con estatus regular, segun lo definido en el capitulo IV de este Reglamento,
podran inscribirse con la carga académica maxima, de acuerdo con lo sefialado en el
inciso 3 de este articulo.

5. Los alumnos con estatus condicional, segun lo definido en el capitulo IV de este
Reglamento, tendran las siguientes opciones de inscripcion, de acuerdo con su situacion:

a. Quienes por primera vez se inscriben como alumnos con estatus académico
condicional y quienes habiendo tenido dicho estatus el semestre anterior, hayan
reprobado en dicho periodo dos materias de su plan de estudios, sélo podran
inscribir una carga académica maxima de 44 unidades y deberan cursar el
programa de apoyo académico que el campus establezca para este efecto.

b. Quienes, habiendo sido alumnos con estatus académico condicional el semestre
anterior, hayan reprobado solamente una de las materias de su plan de estudios,
podran inscribirse con la carga académica maxima, segun lo sefialado en el inciso
3 de este articulo; sin embargo, seguiran conservando su estatus de condicional.



Adicionalmente, se inscribiran en el programa que el campus establezca para
ellos.

6. Podran inscribirse en una materia adicional a la carga maxima sefialada en el inciso 3 de
este articulo, quienes, estando en su pendltimo o Ultimo semestre, tendrian que cursar un
semestre mas si no llevaran esa materia adicional.

7. Podran inscribirse en una materia adicional a la carga académica maxima sefialada en el
inciso 3 de este articulo, quienes cumplan alguna de las siguientes condiciones, siempre
que con ello no excedan de 8 materias del plan de estudios oficial:

a. Tener un promedio de calificaciones finales igual o superior a 85 (ochenta y cinco
sobre cien) en el periodo semestral anterior, habiendo llevado la carga académica
maxima.

b. Obtener la autorizacion del director del campus o de la persona que él designe.

8. Quienes hayan alcanzado el estatus académico baja en cualquiera de las preparatorias del
Tecnolégico de Monterrey, de acuerdo con lo establecido en el capitulo IV de este
Reglamento, no tendran derecho a inscripcion.

Articulo 32

Los alumnos podran tramitar la baja de uno o varios cursos en los que estén inscritos, previa
autorizacién del profesor tutor y del director de departamento académico correspondiente, siempre
y cuando no se contravengan las normas de inscripcion contenidas en este Reglamento. La
solicitud de este tipo de baja deberd hacerse antes de la fecha limite establecida para ello y
acompafarse de la aprobacion escrita del tutor legal del alumno de quien se trate.

Articulo 33

Los alumnos podran tramitar la baja de todos los cursos en los que estén inscritos en el semestre
hasta el Ultimo dia de clases, cuando haya una causa justificada y cuente con autorizacion de la
direccion del campus, quien determinara la posibilidad de readmision del alumno para continuar
sus estudios de preparatoria. La solicitud de este tipo de baja debera hacerse antes de la fecha
limite establecida para ello y acompafiarse de la aprobacién escrita del tutor legal del alumno de
quien se trate.

Articulo 34

Los casos no contemplados en este capitulo serdn estudiados y resueltos por un comité integrado
por el director del campus correspondiente, el Director de Servicios Escolares y Administrativos y el
Director Académico de la Direccion de Ensefianza Media.

Capitulo VII. De las inscripciones a los cursos intensivos

Articulo 35
Los cursos intensivos, al igual que los cursos semestrales, se rigen por el presente Reglamento.

Articulo 36



La carga académica maxima que podra acreditarse a los alumnos en los cursos intensivos es de
dos materias, incluyendo las cursadas en el extranjero.

Articulo 37

Un alumno podra tramitar la baja voluntaria parcial o total conforme a las fechas establecidas por la
Direccién de Servicios Escolares y Administrativos, previa autorizacion de la instancia que cada
campus determine.

Una solicitud de baja debera acompafiarse de la aprobacion escrita del tutor legal del alumno.

Articulo 38

Los alumnos que requieran cursar en otro campus del Tecnol6gico de Monterrey alguna materia
durante el periodo de los cursos intensivos, ya sea por interés propio o por causa de que el
campus en el que estudian no ofrezca dicha materia en ese periodo, deberan solicitar la
autorizacién de la direccion del campus, para efectos de orientacién sobre las opciones de
materias que pueden cursar de acuerdo al programa académico en el que estan inscritos.

Articulo 39
Los alumnos que hayan alcanzado el estatus académico baja, de acuerdo con lo establecido en el
capitulo IV de este Reglamento, no podran inscribirse en los cursos intensivos.

Articulo 40
Los casos no contemplados en este capitulo seran estudiados y resueltos por un comité integrado

por el Director del campus correspondiente, el Director de Servicios Escolares y Administrativos y
el Director Académico de la Direccion de Ensefianza Media.

Capitulo VIII. De los cursos ofrecidos en modalidad de estudio dirigido
Articulo 41
Los cursos que se ofrezcan en la modalidad de estudio dirigido deberan cumplir con las siguientes
condiciones, con referencia a los mismos cursos ofrecidos en formato regular:
1. Cubrir el mismo contenido.
2. Utilizar un sistema de evaluacién de rigor equivalente.
3. Utilizar la misma forma de evaluacion final.

4. Demandar el mismo namero de horas de trabajo por semana a los alumnos.

Adicionalmente, debera cumplirse el requisito minimo del 88% de asistencia a las sesiones de
clase establecidas para cada curso bajo esta modalidad.

Articulo 42

El sistema de evaluacién y el nimero minimo de sesiones de clase para cada curso ofrecido en la
modalidad de estudio dirigido, deberan ser aprobados por el director de departamento académico
correspondiente.



Articulo 43
El ofrecer cursos en la modalidad de estudio dirigido sera decisién de la direccion del campus.

Articulo 44
Los casos no previstos en este capitulo seran estudiados y resueltos por un comité integrado por el
director del campus y el director del departamento académico correspondientes.

Capitulo IX. De los cursos ofrecidos en modalidad en linea

Articulo 45

Los cursos en linea impartidos en el Tecnologico de Monterrey contemplan un modelo de trabajo
asincrono, sin embargo implican el cumplimiento de un calendario previsto en el disefio
instruccional del curso.

Estos cursos cuentan con profesores responsables asi como del seguimiento académico y
retroalimentacién del desempefio de los alumnos.

Articulo 46

Como base para determinar el desempefio académico del alumno, en estos cursos se establecen
criterios de cumplimiento que se traducen en reportes de calificaciones parciales adaptandose a
las mismas fechas establecidas para los cursos presenciales.

Articulo 47

De acuerdo con el desempefio académico del alumno en el curso se emiten las calificaciones
parciales en una escala del 1 al 100 (uno al cien), mismas que son reportadas en el sistema de
calificaciones.

Articulo 48
Los alumnos tienen derecho a solicitar a su profesor, la revisién de las calificaciones obtenidas en
los componentes de evaluacion, dentro del periodo establecido para este efecto.

Articulo 49

El examen final debera ser presentado de forma presencial, bajo la supervisién de profesores del
campus en un lugar y horario asignado por el departamento académico encargado de administrar
el programa del curso en cada campus.

Articulo 50

La calificacion final del alumno estara determinada por las politicas de evaluacion establecidas en
el disefio instruccional de cada curso. Para acreditar el curso es necesario que la calificacion final
sea igual o mayor a 70 (setenta sobre cien).

Articulo 51

Para el caso de los exadmenes de Ultima materia, solo podra ser otorgado al alumno que haya
cumplido con el 88% de las actividades de evaluacién propuestas en el curso en linea, y ademas
debera cumplir con las especificaciones establecidas en el capitulo X de este Reglamento.

Articulo 52



Los procesos y fechas para inscripcion y baja en estos cursos se sujetan a lo establecido en la
modalidad presencial de cada campus.

Capitulo X. De la evaluacidon y de los examenes de los cursos

Articulo 53

Para medir el nivel de aprendizaje y retroalimentar a los alumnos sobre su desempefio académico,
se han establecido como base las evaluaciones parciales y la evaluacién final para cada materia
que se ofrece en los periodos semestrales o en los cursos intensivos.

Existen ademds evaluaciones que pueden aplicarse a los alumnos, tales como institucionales,
integradoras, de Ultima materia, extemporaneas y evaluaciones administradas por organismos
externos, segun lo determine la Institucién.

Articulo 54

Las evaluaciones deben referirse a la adquisiciébn y aplicacion de conocimientos, asi como al
desarrollo y fortalecimiento de habilidades y actitudes propias de cada area académica, de acuerdo
con las competencias establecidas en cada materia.

Articulo 55
Las evaluaciones parciales y la evaluacion final de los cursos se efectuaran durante los periodos
sefialados en el calendario académico oficial.

Articulo 56

Las calificaciones parciales y la calificacion final estardn constituidas por los resultados de los
distintos instrumentos de evaluacidon que sean empleados para reflejar el aprendizaje de los
alumnos. Dichos instrumentos pueden ser de distintas caracteristicas y aplicarse por distintos
medios. Sin embargo, siempre debera existir evidencia fisica que testimonie los resultados de los
procedimientos de evaluacion que hayan sido establecidos en el programa de la materia.

Articulo 57

Cada curso contara con una evaluacion final obligatoria, de caracter integrador, que sera aplicada
al finalizar el periodo escolar. Si esta evaluacion incluyera la presentacion de un examen dentro del
salén de clases, dicho examen deberd ser aplicado en la fecha indicada por la Direccién de
Servicios Escolares y Administrativos.

Para tener derecho a recibir esta evaluacion, se requiere que los alumnos hayan asistido
puntualmente por lo menos al 88% de las sesiones del curso. Para los efectos de este articulo se
considerara que un 6% de las sesiones de un curso equivale al nimero de horas de clase por
semana del mismo. Lo anterior no se aplica para el caso de los cursos ofrecidos en linea, en los
cuales los alumnos deberan de cumplir con las condiciones establecidas en ellos para este efecto.

Articulo 58

Los alumnos participantes en actividades representativas de caracter institucional, sean éstas
curriculares o cocurriculares, tendran derecho a un méaximo de 6% adicional de inasistencias a las
sesiones de clases, siempre y cuando el director del departamento que organiza la actividad haga
una solicitud formal a la direccién del campus correspondiente, para su autorizacion.



Articulo 59
Los instrumentos de evaluacion interna que se utilicen para integrar las calificaciones parciales y la
calificacion final de los alumnos:

1. Deberan evaluar contenidos representativos del programa general de la materia.

2. Proveeran de evidencia y buscaran evaluar de manera integral la adquisicion y aplicacion
de conocimientos, el desarrollo de habilidades y fortalecimiento de actitudes, segun hayan
sido declarados en el programa de la materia correspondiente.

Articulo 60
Todas las evaluaciones parciales y la evaluacién final se calificaran utilizando una escala del 1 al
100, usando solamente nimeros enteros.

Cuando no pudiere asignarse una calificacion numérica, o la naturaleza del sistema de evaluacién
de un curso o taller en particular asi lo requiriere, se utilizara alguna de las claves que se describen
a continuacion:

1. NP (No presento):

La clave NP podra asignarse como calificacion parcial o final por el profesor de la materia,
cuando un alumno no haya presentado alguno de los componentes esenciales de
evaluacion parcial o final definidas por la academia correspondiente. Esta clave sera
equivalente a una calificacion numérica de 1 (uno sobre cien) para propositos del calculo
del promedio global parcial o final.

Ante una causa justificada, el profesor podra permitir al alumno realizar aquel componente
esencial de evaluacion parcial o final no presentado.

En el caso de los componentes esenciales de evaluacion parcial (incluyendo examen), el
profesor de la materia podra sustituir la clave NP por una calificacion numérica, a mas
tardar, en la fecha limite para la entrega de las calificaciones correspondientes al siguiente
reporte de evaluacion parcial.

En cuanto a los componentes esenciales de evaluacion final (incluyendo examen), la clave
NP podra ser sustituida por una calificacién numérica o alfanumérica - para el caso de
materias fuera del plan de estudios - hasta antes de la siguiente inscripcion del alumno y
debera realizarse en un periodo maximo que comprenda dos semestres académicos.

2. SD (Sin derecho):

La clave SD se asignara como calificacion final cuando un alumno haya excedido el limite
de faltas en una materia, de acuerdo con los términos establecidos en el articulo 57 de
este Reglamento.

Esta clave es equivalente a una calificacion numérica de 1 (uno sobre cien) para propésitos
de calculo de promedio.

La clave SD sera asignada por la Direccion de Servicios Escolares y Administrativos.



3. IN (Incompleto):
La evaluacién final de un curso podra dejarse pendiente, y se reportara a la Direccién de
Servicios Escolares y Administrativos la clave provisional IN en los cursos en los que:

a. Se realicen trabajos de investigacion y el avance en el programa de los mismos
haya quedado incompleto por la naturaleza de los trabajos o por causas ajenas al
alumno.

b. Se realicen trabajos con recursos fisicos cuya disponibilidad sea limitada o no
pueda ser controlada por el alumno.

c. Se tenga un sistema de ensefianza que asi lo requiera, por ejemplo, la instruccién
personalizada.

En estos casos, la clave IN, debe ser modificada por el profesor responsable de la materia,
a mas tardar el dltimo dia de clases del siguiente periodo académico y se asignara una
calificacion numérica. Para asignar esta calificacion, el profesor debera contar con el aval
de su director de departamento.

La clave IN no se considerara como calificacién reprobatoria, ni para efectos de calculo del
promedio o estatus académico del alumno.

4. SC (Sin calificacion):

La clave SC serd utilizada por la Direccion de Servicios Escolares cuando por alguin evento
institucional o causas de fuerza mayor, el profesor no reporte en la fecha limite las
calificaciones correspondientes a las evaluaciones parciales o finales.

El profesor deberd sustituir la clave SC de una calificacién parcial por una calificacién
numérica, a mas tardar en la fecha limite para entrega de las -calificaciones
correspondientes al siguiente reporte de evaluacion parcial.

En el caso de una calificacién final, el director de departamento y el profesor de la materia
deberan asignar una calificacion numérica, a mas tardar 48 horas después de la fecha
limite de la entrega de calificaciones finales. En los cursos cuyas evaluaciones finales se
aplican el ultimo dia del periodo oficial de exdmenes finales, las calificaciones numéricas
deberan asignarse en un lapso maximo de 24 horas.

La clave SC no se considerara para efectos de calculo del promedio.

5. A (Acreditado) y NA (No acreditado):

Se asignara la clave A en las materias en las que el alumno haya obtenido acuerdo de
revalidacion o equivalencia por estudios hechos en otra universidad y en aquellas que se
hayan registrado por un proceso de acreditacion.

Por otra parte, la Direccion de Ensefianza Media podra establecer cursos o talleres que no
formen parte del plan de estudios de preparatoria y que se califiquen en forma cualitativa.
Para estos cursos podran usarse las claves A (Acreditado) o NA (No acreditado), de
acuerdo con lo siguiente:



a. La clave A se asignara a los alumnos que hayan cumplido con los criterios o
requisitos establecidos para la aprobacion de los cursos o talleres en que se
hubieren inscrito. Esta clave, que certifica haber aprobado, se registrara en la
historia académica del alumno correspondiente.

b. Se asignara la clave NA a los alumnos que no hayan cumplido con los criterios o
requisitos establecidos para la aprobacién de los cursos o talleres en que se
hubieren inscrito. Las implicaciones de haber obtenido una calificacion
representada con clave NA estaran en funcion de las politicas establecidas por el
Tecnoldgico de Monterrey para cada curso de este tipo.

Las materias con clave A o NA no se consideraran para efectos del célculo de promedios.

6. DA (Deshonestidad académica):

Cuando un alumno cometa un acto de deshonestidad académica, segun lo definido en los
articulos 88 y 89 de este Reglamento, el profesor podra asignar la clave DA
(Deshonestidad Académica) en la evaluacion parcial o final del curso, segun corresponda.

La clave DA sera equivalente a una calificacion numérica de 1 (uno sobre cien) para
propositos de calculo del promedio.

7. CP (Calificacion pendiente):

La clave CP (Calificaciéon Pendiente) se asignara como calificacion final, cuando el estado
de cuenta del alumno presente un adeudo igual o mayor al monto establecido por la
Direccion Administrativa para estos efectos. La clave CP serd asignada por la Direccion de
Servicios Escolares y podra ser sustituida por una calificacion numérica de acuerdo con las
politicas de revision de calificaciones finales establecida en los reglamentos académicos.

La clave CP no se considerara como calificacion reprobatoria, ni se tomara en cuenta para
efectos del calculo del promedio o del estatus académico del alumno.

Articulo 61

La calificacién final de un alumno en un curso se integrard tomando en cuenta el promedio de las
calificaciones parciales, el resultado de la evaluacion final y deméas elementos de evaluacion, de
acuerdo con el esquema de ponderacion establecido en el programa académico de la materia.

Para el célculo de la calificacién final de los cursos del sexto semestre del plan de estudios de los
alumnos inscritos en cursos del Diploma del Bachillerato Internacional o en certificados del mismo,
no necesariamente se considerard el examen final aplicado en las fechas que establece la
Direccién de Servicios Escolares y Administrativos. Esta excepcion se justifica dado que los
alumnos de esos cursos presentan un examen oficial de la Organizacion del Bachillerato
Internacional en una fecha fijada por ese organismo.

Articulo 62
Quedaran reprobados en una materia al final del periodo escolar los alumnos que estén en alguna
de las siguientes situaciones:



1. Haber obtenido una calificacién final inferior a 70 (setenta sobre cien).

2. Haber perdido el derecho a la evaluacion final en los términos del articulo 57 de este
Reglamento, en cuyo caso se reportara la clave SD (sin derecho a calificacion final).

3. No haber presentado el examen final o algiin componente de la evaluacion final que haya
sido definido como esencial por la academia correspondiente, en cuyo caso la calificacion
se reportara como NP (no presento).

4. Haber sido acreedor al registro de una clave DA (deshonestidad académica) final.

Articulo 63

Los alumnos que, teniendo derecho a presentar los componentes esenciales de evaluacién parcial
o final de un curso, no lo presenten por alguna causa extraordinaria y ajena a su control, deberan
solicitar a la direccion del campus la autorizacion para su realizacion de forma extemporanea.

Articulo 64

La evaluacion extemporanea de los componentes esenciales de un curso estara sujeta a las
normas del articulo 59 del presente Reglamento. La calificacion obtenida en estos componentes
se integrara al resto de la evaluacion del semestre en dicho curso, para asignar una calificacion
final numérica y sustituir asi la clave NP.

Articulo 65

Los alumnos que tengan pendiente aprobar una materia previamente cursada, siendo ésta la Unica
que le falte aprobar para cumplir con todas las materias que integran su plan de estudios, podran
presentar un examen de ultima materia para dicha materia. La calificacion final que se reporte
corresponderd al resultado obtenido en el examen.

Articulo 66

Se autorizard presentar el examen de Ultima materia Unicamente en las materias del Gltimo o
penultimo semestre del plan de estudios de preparatoria, 0 en las cursadas en el Ultimo o
penultimo semestre de estancia del alumno en el Tecnoldgico de Monterrey.

Articulo 67

Se concederd presentar el examen de Ultima materia Unicamente en caso de que la materia en
cuestion haya sido cursada y que en la Gltima ocasién en que la cursé el solicitante haya tenido un
minimo de 82% de asistencia a ella.

Articulo 68
La Direccién de Servicios Escolares y Administrativos expedira la autorizaciéon del examen de
Ultima materia, a peticion del alumno interesado.

Articulo 69
Los examenes de Ultima materia deberan presentarse en las fechas que para ello establece el
calendario escolar, en conformidad con lo establecido en el articulo 71.

Articulo 70



El examen de Ultima materia deberd ser disefiado y calificado al menos por dos profesores
designados por el director del departamento académico correspondiente, y estara sujeto, ademas,
a las normas del examen final consignadas en el articulo 59 de este Reglamento.

Articulo 71

Los alumnos que reprueben un examen de Ultima materia, tendran que volver a cursar la materia.
Si volvieren a reprobarla, tendrdn derecho a solicitar un nuevo examen de Ultima materia;
cumpliendo los requisitos establecidos en el articulo 67.

Articulo 72

Los alumnos de las preparatorias de la Direccién de Ensefianza Media tienen derecho a solicitar al
departamento académico correspondiente la revision de una o mas calificaciones parciales o
finales, cuando consideren que no fueron asignadas correctamente.

Articulo 73

Los alumnos que soliciten al departamento académico correspondiente la revision de una o mas de
las calificaciones parciales o finales que les hayan sido asignadas, deberdn cumplir con los
siguientes requisitos:

1. Haber asistido a la sesion de revisidn otorgada por su maestro.

2. Solicitar, mediante el formato oficial, la revision departamental al director del departamento
académico correspondiente, con copia al director del campus.

3. Presentar la solicitud dentro de los quince dias posteriores a la fecha limite para que los
profesores reporten las calificaciones de cada periodo de examenes parciales o finales
correspondientes. Después de esa fecha, no se recibiran solicitudes de revision.

El director del departamento académico correspondiente a la materia de que se trate determinara
lo que procede si, por causa justificada, se incumple con alguno de los requisitos mencionados en
este articulo.

En el caso de proceder la revisién departamental final, el director de departamento designara a dos
profesores responsables de realizarla. En este proceso de revision no participara el profesor que le
impartio el curso al alumno solicitante.

Articulo 74

Una vez que se haya realizado la revision del examen parcial o final con el procedimiento
establecido para ello por el departamento académico correspondiente, y que se haya establecido la
calificacion definitiva, la decisién tomada sera inapelable.

Articulo 75

Los casos no previstos en este capitulo seran estudiados y resueltos por un comité integrado por el
director del campus y el director del departamento académico correspondiente.

Capitulo XI. De los cursos de estudio independiente

Articulo 76



En un curso de estudio independiente que esté disefiado de manera modular, el alumno es
responsable de su avance en el logro de los objetivos de aprendizaje de acuerdo a la agenda de
trabajo establecida en el mismo. La asistencia a las sesiones de asesoria y seguimiento
programadas en este tipo de cursos no es un requisito para aprobar la materia, por lo que para
efectos de limite de faltas la clave SD no aplica. Dada la naturaleza de este tipo de cursos, los
siguientes articulos consignan adecuaciones a lo estipulado en el Capitulo VIII de este
Reglamento.

Articulo 77

Las calificaciones parciales del alumno en este tipo de cursos, estan en funcién de su desempefio
académico con respecto al avance establecido en el programa de la materia en el periodo
correspondiente. Las calificaciones parciales se emiten en una escala del 1 al 100.

Articulo 78
La calificacién final obtenida por el alumno dependera de:

1. El avance alcanzado hasta el Gltimo dia de clases en los médulos que constituyen el curso.
2. Ellogro de los objetivos del proyecto de la materia en caso de que hubiera.

3. Sudesempefio en las actividades de evaluacion final.

4. Las politicas de acreditacion establecidas en el programa del curso.

Articulo 79
De acuerdo a las politicas del curso, las evaluaciones del aprendizaje se podran realizar de
manera presencial o en linea mediante exdmenes y/o proyectos, en las fechas estipuladas.

Articulo 80

En lo referente a los exAmenes extemporaneos, Yy la revision de exdmenes, se aplican los articulos
63, 64, 65, 66, 67, 68, 69, 70, 71, 72, 73 y 74 del capitulo X de este Reglamento. En lo que
respecta a los examenes de Ultima materia, procede lo establecido en el articulo 51.

Capitulo XII. De los requisitos para graduarse de preparatoria

Articulo 81
Para obtener un certificado de preparatoria en la Direccidon de Ensefianza Media, se requiere:

1. Cumplir con la entrega de la documentacion oficial en el plazo establecido por la Direccién
de Servicios Escolares y Administrativos.

2. Haber cursado y aprobado todas las materias del plan de estudios de preparatoria de la
Direccion de Ensefianza Media en el Tecnoldgico de Monterrey, o bien haber cursado una
parte de ellas en el Tecnoldgico de Monterrey y haber obtenido equivalencia o revalidacién
de estudios por las restantes, de acuerdo con los articulos 7 al 9 del Capitulo Il de este
Reglamento Académico.



3. Presentar las evaluaciones de los organismos externos, que determine el Tecnolégico de
Monterrey.

4. Presentar el examen que el Tecnoldgico de Monterrey determine para evaluar el nivel de
dominio del idioma inglés.

Capitulo XIll. De los reconocimientos académicos

Articulo 82

Para calcular el promedio general de calificaciones obtenido por un alumno en el programa de
preparatoria, se consideraran Unicamente las calificaciones finales de las materias que
pertenezcan al plan de estudios del bachillerato en el que haya estado inscrito dicho alumno. Para
el calculo del promedio se tomaran en cuenta tanto las calificaciones finales de los cursos
aprobados como de los reprobados de cada materia.

Articulo 83

Los alumnos que habiendo llevado la carga académica completa en un determinado semestre,
obtengan al término del mismo un promedio de calificaciones finales igual o superior a 95 (noventa
y cinco sobre cien) y no hayan sido acreedores a una clave DA, recibiran una carta de felicitacion
por su destacado desempefio académico, con copia al tutor legal.

Articulo 84

Se haran acreedores a una mencién honorifica los alumnos que al concluir sus estudios de
preparatoria hayan obtenido un promedio global de calificaciones finales en las materias de su plan
de estudios igual o superior a 90 (noventa sobre cien),y cuyo promedio esté dentro del 10%
superior de los promedios globales de calificaciones finales obtenidos por los alumnos que
conforman la generacién del campus con la que se gradia. Para el calculo del promedio global se
tomaran en cuenta tanto los cursos aprobados como los reprobados de cada materia del plan de
estudios.

Articulo 85

Se haran acreedores a una mencion honorifica de excelencia los alumnos que al concluir sus
estudios de preparatoria hayan obtenido un promedio global de calificaciones finales igual o
superior a 97 (noventa y siete sobre cien), y cuyo promedio esté dentro del 3% superior de los
promedios globales de calificaciones finales obtenidos por los alumnos que conforman la
generacion del campus con la que se gradua. Para hacerse acreedor a una mencién honorifica de
excelencia se requiere, ademas, no haber tenido alguna calificacion final reprobatoria en los cursos
de las materias de su plan de estudios.

Por ser las menciones honorificas de excelencia una distincion mayor que las menciones
honorificas, el otorgamiento de las primeras excluye el de las segundas.

Articulo 86

En el caso de alumnos que hubiesen cursado parte de sus estudios en otra institucion, para el
célculo del promedio global y la determinacién de la obtencién de mencion honorifica 0 mencion
honorifica de excelencia, s6lo se consideraran las calificaciones de las materias cursadas en el
Tecnoldgico de Monterrey.



Articulo 87

Para obtener la mencién honorifica o la mencion honorifica de excelencia se requerira, ademas,
que el alumno no se haya hecho acreedor a algun reporte de clave DA como calificacion parcial o
final o a alguna sancion establecida por un comité disciplinario de acuerdo con el Reglamento
General de Alumnos del Tecnolégico de Monterrey.

Capitulo XIV. De las sanciones por deshonestidad académica

Articulo 88

Las preparatorias de la Direccién de Ensefianza Media estan altamente comprometidas con el
desarrollo de los valores y actitudes planteados en la misién del Tecnolégico de Monterrey, en
particular en lo que se refiere a la formacién de personas integras y éticas, por lo que rechazan
cualquier acto ilicito que un alumno pueda llevar a cabo de manera individual o colectiva, tanto
dentro como fuera del aula.

Todo acto deshonesto cometido por un alumno se registraré en el sistema de disciplina del campus
correspondiente y se reportara al tutor legal.

Ameritan la sancion de deshonestidad académica (DA), actos como los siguientes:
1. La sustitucion de personas en cualquier tipo de actividad de evaluacion.
2. La falsificacion de documentos o el proporcionar datos falsos.

3. La copia o plagio en actividades de evaluacion parcial o final, tales como: examenes
parciales o finales, ensayos, trabajos o proyectos individuales o colaborativos; asi como el
uso o posesién de herramientas o materiales no permitidos en la actividad de evaluacion.

4. La apropiacién indebida de instrumentos de evaluacion.
5. Eluso de la tecnologia para obtener o modificar informacion oficial de uso restringido.

Se consideraran responsables de deshonestidad académica, tanto al alumno que cometa la falta
como al que permita que se cometa, por lo que se les registrar4 a los alumnos involucrados la
clave DA como calificacion parcial o final a los alumnos involucrados, tal y como se indica en el
articulo 56 de este Reglamento.

En el caso de trabajos o proyectos colaborativos -parciales o finales-, el profesor asignara la clave
DA a los miembros del equipo como calificacién parcial o final, ya que los productos de los mismos
son el resultado del trabajo grupal.

Articulo 89

En la primera ocasién en que un alumno de manera individual o colectiva cometa un acto
deshonesto no especificado en el articulo 88 de este Reglamento, tal como presentar como propio
el conocimiento ajeno en situaciones como examenes rapidos o tareas, —lo que incluye la
informacidén proveniente de fuentes electrénicas e impresas sin ser referenciadas apropiadamente ,
asi como el uso de herramientas o materiales no permitidos en una actividad de evaluacion—, y si
el profesor del curso considera que la falta no amerita la asignaciéon de la clave DA como



calificacién parcial o final, asignara a los alumnos involucrados la calificacion de cero puntos como
valor total de la actividad que se estaba evaluando.

Si el alumno reincide en un acto deshonesto de tipo académico, ya sea de manera individual o
colectiva, se le asignara como calificacion parcial o final la clave DA.

Articulo 90

Los profesores que detecten que un alumno ha cometido un acto deshonesto de manera individual
o colectiva, y consideren que la falta amerita la clave DA en la calificacion parcial o final de un
curso, deberan consultar el caso con el director de departamento académico correspondiente.

Una vez analizado el caso y tomada la decisién de aplicar como calificacion la clave DA, el director
del departamento académico correspondiente debera natificar la resolucién al alumno y a su tutor
legal, ademas de enviar por escrito esta resolucion a la Direccién de Servicios Escolares y
Administrativos para que se registre el hecho en el expediente académico del alumno.

El director del departamento académico correspondiente escuchara al alumno involucrado en el
acto deshonesto si este Ultimo solicita una apelacion por escrito en un tiempo no mayor a 30 dias
después de haber recibido la notificacion.

Cuando la sancién sea la asignacién de una clave DA, el maestro correspondiente lo reportara a la
Direccién de Servicios Escolares y Administrativos, donde se asignara una calificacion de 1 (uno
sobre cien) en el periodo parcial o final de que se trate.

Articulo 91

Si se considera que el acto académico deshonesto cometido por un alumno amerita una sancion
adicional al DA, se llevara a cabo una junta disciplinaria con base en el Reglamento General de
Alumnos.

Articulo 92

Si a un alumno se le asigna como calificacion parcial o final la clave DA, perdera su derecho a
obtener la mencién honorifica o la mencién honorifica de excelencia y la carta de felicitacion por
desempefio académico destacado, que expide el director de campus.

Articulo 93

Un alumno serd dado de baja definitiva del Tecnolégico de Monterrey al acumular tres claves DA
registradas en sus calificaciones parciales o finales en la Direccibn de Servicios Escolares y
Administrativos.

Articulo 94

Cualquier situacion no prevista en los articulos de este capitulo sera estudiada y resuelta por un
comité integrado por el director del campus, el director del departamento académico y el maestro
correspondiente.

Capitulo XV. De los proyectos de innovacion educativa

Articulo 95



Los proyectos de innovacién educativa autorizados por la Direccion Académica de las
Preparatorias de la Direccién de Ensefianza Media, que no se adecuen al presente Reglamento,
podran operar temporalmente de acuerdo con lo siguiente:

1. El Senado Académico determinard un periodo razonable para la evaluacion del proyecto
de que se trate para, en su caso, implantarlo en forma permanente.

2. La forma de evaluar el aprendizaje en este tipo de proyectos debera ser aprobada
previamente a su implantacion por el departamento académico correspondiente, y debera
ser dada a conocer a los alumnos por el profesor al iniciarse el curso.

En caso de que se apruebe la operacién permanente de un proyecto de innovacion educativa, el
Senado Académico adecuarda el presente Reglamento para dar cabida a la innovacién de que se
trate.

Disposiciones Generales

Articulo 96

Dada la importancia de este Reglamento Académico para la buena marcha de la operacién
académica de los campus de la Direccion de Ensefianza Media, su conocimiento y observancia
son obligatorios para todos los alumnos y profesores; su desconocimiento no podra ser utilizado
como argumento valido para evitar su cumplimiento.



Glosario de términos usados en este Reglamento

A continuacion se definen algunos términos utilizados en el Reglamento Académico de las
Preparatorias de la Direccion de Ensefianza Media, de acuerdo con su uso en el mismo.

A (Acreditado). Es la clave que se asigna en la historia académica y en la boleta de calificacion

como calificacion parcial o final en las materias:

» Ofrecidas fuera del plan de estudios, para indicar que el estudiante cumplié con los
requisitos minimos de aprobacion del curso.

» Del plan de estudios que son acreditadas bajo un proceso de revalidacién o equivalencia.

Acreditacion. Es el proceso mediante el cual se registran en la historia académica de un
determinado alumno las materias cursadas por él, tanto las aprobadas como las reprobadas en:

» El mismo campus pero en un diferente plan de estudios, cuando dichas materias sean
equivalentes en contenido.

»  Otro campus del propio Tecnolégico de Monterrey.

* Una universidad extranjera con la cual el Tecnoldgico de Monterrey tiene convenio de
colaboracion.

Baja definitiva. Exclusién permanente de un alumno del nivel de preparatoria en el Tecnoldgico de
Monterrey.

Baja temporal. Exclusién de un alumno por uno o varios periodos académicos del nivel de
preparatoria en el Tecnol6gico de Monterrey.

Baja voluntaria. Proceso mediante el cual el alumno tramita la cancelacién de su inscripciéon en
uno 0 MAs cursos en un periodo académico.

Calificacion. Es el indicador numérico o clave del proceso mediante el cual se mide el nivel de
aprendizaje y avance logrado por un alumno en un curso.

Calificacién final. Es el indicador numérico o clave que se asigna al final de un periodo académico
a cada uno de los alumnos inscritos en un determinado curso para indicar el resultado del proceso
de evaluacion del mismo.

Calificacién parcial. Es el indicador numérico o clave que se asigna al alumno como resultado del
proceso de evaluacion al final de cada uno de los periodos en que se divide un curso.

Carga Académica. Numero total de unidades asociadas a las materias en las que esta inscrito un
alumno.

Carga Académica Maxima. Numero total de unidades correspondientes al bachillerato y semestre
del plan de estudios vigente en el que se encuentre inscrito el alumno.



Cocurricular. Término que se asigna a proyectos o actividades que complementan la formacion
integral del alumno y cuya realizaciébn no constituye un requisito de las materias del plan de
estudios.

Competencias. Integracion dindmica de conocimientos, habilidades, actitudes y valores que
demuestra el alumno de manera tangible a través de su desempefio ante las exigencias del
entorno, en sus roles como persona, estudiante y ciudadano.

Curso. Se refiere a la imparticion de una materia en un periodo académico determinado.

Curso de estudio dirigido. Es un curso que, por motivos de administracién académica, se imparte
en un esquema que puede diferir del formato regular en la distribucién por semana de las horas de
clase y la carga de trabajo del alumno fuera del aula. Sin embargo, se mantiene el nUmero total de
horas de trabajo del alumno, definido en la materia.

Curso en linea. Se imparte en la modalidad a distancia que aunque contempla un modelo de
trabajo asincrono, implica el cumplimiento de cierto calendario previsto en el disefio instruccional,
en donde todos los alumnos van avanzando en el curso en los mismos periodos.

Curso intensivo. Es el curso de la materia del plan de estudios que se imparte en el verano,
después del periodo semestral enero-mayo. El programa de la materia que se imparte en el curso
intensivo, sus requisitos académicos y las unidades que se le asignan son iguales a los parametros
correspondientes de esa materia cuando se imparte en un periodo semestral.

DA (Deshonestidad académica). Es la clave asignada como calificacion parcial o final de un
curso a los alumnos que cometen actos de deshonestidad académica.

Equivalencia. Es el proceso mediante el cual se hacen validas en una institucion educativa
mexicana las materias cursadas y aprobadas por un determinado alumno en otra institucion
educativa mexicana. Este acto requiere actualmente, para el Tecnoldgico de Monterrey, de un
acuerdo de equivalencia expedido por la Secretaria de Educaciéon Publica.

Estatus académico baja. Es el estatus que adquiere el alumno que, por su bajo rendimiento
académico, pierde el derecho a reinscribirse en las preparatorias del Tecnolégico de Monterrey.

Estatus académico condicional. Es el estatus que adquiere el alumno cuando reprueba tres o
mas cursos de las materias del plan de estudios, en los que estuvo inscrito en un determinado
semestre o incumpla con los requisitos del programa de apoyo académico ofrecido por el campus.

El alumno de estatus académico condicional conserva dicho estatus si reprueba uno o dos cursos
de las materias del plan de estudios en los que estuvo inscrito en el semestre.

Su inscripcion en el siguiente semestre estara sujeta a condiciones adicionales a las que se aplican
a los alumnos que tienen estatus académico regular.

El alumno con estatus académico condicional debe cumplir con los deberes y obligaciones que el
Tecnolégico de Monterrey determine para él.



Esto no se aplica a quienes, para terminar su preparatoria, les falte aprobar solamente un nimero
de materias equivalente o menor al nimero de materias que integran un semestre.

Estatus académico regular. Es el estatus que se asigna a los alumnos cuyo rendimiento
académico es satisfactorio, de acuerdo con las normas establecidas para ello. Los alumnos con
este estatus pueden inscribirse en el maximo nimero de unidades y materias permitidas, sin
restricciones académicas adicionales. Todos los alumnos de primer ingreso tienen el estatus
académico regular.

Evaluacion. Es el proceso de observacion, medicién y documentacion del conjunto de conductas,
acciones y actividades intencionales que ocurren como consecuencia del proceso de ensefianza-
aprendizaje, que es utilizado para determinar el nivel de logro de los alumnos con respecto a los
objetivos establecidos en las materias.

Evaluacion externa. Es el proceso de evaluacién que utiliza instrumentos estandarizados,
disefiados y calificados por una entidad evaluadora ajena y reconocida por el Tecnol6gico de
Monterrey. Su propésito es medir en los estudiantes el nivel de dominio de conocimientos y/o
habilidades de diversa indole, de manera confiable.

Evaluacion final. Evaluacién de cardcter integrador utilizada para determinar el nivel de logro, por
parte de los alumnos, de los objetivos establecidos en la materia, durante el periodo semestral o de
curso intensivo.

Evaluacién parcial. Evaluacion utilizada para determinar el nivel de logro de los alumnos, de los
objetivos establecidos en la materia durante el periodo parcial que corresponda.

Examen. Es el instrumento de evaluacién, de naturaleza escrita u oral, que se lleva a cabo en
fechas y lugares predeterminados y tiene estructura y criterios de revision previamente
establecidos.

Examen de Gltima materia. Es el instrumento de evaluacién que puede aplicarse a una materia
cursada y reprobada cuando ésta sea la Ultima por aprobar en el plan de estudios de un
determinado alumno. Es utilizado para determinar el nivel de logro —de los alumnos—, con respecto
a los objetivos establecidos en la materia durante el semestre. Es de caracter integrador y la
calificacion final que se reporte en la materia correspondera al resultado obtenido en el examen.

Examen final. Es el instrumento de evaluacion que se utiliza al final de un curso, como parte del
proceso de evaluaciéon. Este examen busca evaluar principalmente el nivel de dominio de los
objetivos esenciales de la materia.

Examen institucional. Es el instrumento de evaluacion final de un curso, desarrollado de manera
colegiada por los miembros de una academia, a partir de los objetivos de la materia y una tabla de
especificaciones predeterminada. La revision de este tipo de examenes se lleva a cabo con base
en criterios consistentes y predeterminados. La ponderacion de la calificacion de este tipo de
examenes para integrar la calificacion final, es determinada por la academia y requiere la
aprobacion del Comité Consultivo de la Direccién de Ensefianza Media.

Examen integrador. Es el instrumento de evaluacion de una materia o area académica, que se
administra generalmente en el cuarto periodo parcial de un curso. Este examen es desarrollado de



manera colegiada por los miembros de una academia, a partir de los objetivos del programa de la
materia 0 area académica y una tabla de especificaciones predeterminada. La ponderacion de la
calificacién de este tipo de exadmenes para integrar la calificacién final del curso al que se asocia,
es determinada por la academia correspondiente y requiere la aprobacion del Comité Consultivo de
la Direccion de Ensefianza Media.

Examen parcial. Es el instrumento de evaluacién que se utiliza al final de cada periodo parcial
como parte del proceso de evaluacion de los alumnos inscritos en un determinado curso. Su
naturaleza integra los contenidos de un periodo determinado del curso.

IN (Incompleto). Es la clave asignada a un curso cuya calificacion final queda pendiente al término
del periodo de su imparticion por motivos ajenos al alumno, tales como: mayor duracion de los
proyectos realizados, recursos fisicos de disponibilidad limitada, o sistemas de ensefianza
particulares que asi lo requieran.

Innovacion educativa. Se refiere a la implementacién de proyectos que presentan un cambio en
la préactica educativa, es decir, pueden tener un curriculo flexible; diversificacién de ambientes de
aprendizajes; adecuacion de la educacion a los ritmos, condiciones y procesos de aprendizaje, asi
como a la evaluacion del logro de los objetivos de aprendizaje por parte de los alumnos.

Instrumento de evaluacidon. Es un medio o formato, de indole diversa, con el que se buscan
evidencias de aprendizaje. Tiene la posibilidad de ofrecer una valoracién y proveer informacion
sobre el nivel de avance y grado de desempefio de un alumno o grupo de alumnos con respecto a
los objetivos de aprendizaje establecidos en una materia.

Materia. Conjunto de contenidos especificos de un area determinada de conocimiento, agrupados
en una denominacion genérica.

Mencion honorifica. Es uno de los reconocimientos académicos que pueden recibir los alumnos
que durante su estancia en la preparatoria demostraron un desempefio académico sobresaliente.
Por encima de este reconocimiento académico solamente estd la mencidon honorifica de
excelencia.

Mencién honorifica de excelencia. Es el maximo reconocimiento académico que pueden recibir
los alumnos. Se otorga a quienes durante su estancia en la preparatoria demostraron un
desempefio excepcional.

NA (No acreditado). Es la clave que se asigna en las materias ofrecidas fuera del plan de
estudios, para indicar que un determinado estudiante no cumplié con los requisitos minimos del
curso.

NP (No presentd). Es la clave que se asigna como calificacion parcial o final a los alumnos que,
por motivos ajenos al Tecnoldgico de Monterrey, no presentaron un determinado examen o algun
componente de la evaluacién parcial o final que haya sido definido como esencial por la academia
correspondiente.

Revalidacion. Es el proceso mediante el cual se hacen validas en una institucion educativa
mexicana las materias cursadas y aprobadas por un determinado alumno en una institucion



educativa extranjera. Este acto requiere actualmente, para el Tecnolégico de Monterrey, de un
acuerdo de revalidacién expedido por la Secretaria de Educacién Publica.

Revision departamental final. Es la revision que se realiza sobre el desempefio de un alumno en
el o los instrumentos de evaluacion final, o sobre el célculo de su promedio final en un determinado
curso. Esta revision requiere ser solicitada por el alumno al director del departamento académico
correspondiente, utilizando el formato oficial.

Revision departamental parcial. Es la revision que se realiza sobre el desempefio de un alumno
en el o los instrumentos de evaluacién parcial, o sobre el calculo de su promedio parcial en un
determinado curso. Esta revisién requiere ser solicitada por el alumno al director del departamento
académico correspondiente, utilizando el formato oficial.

SC (Sin calificacion). Es la clave que la Direcciéon de Servicios Escolares y Administrativos asigna
como calificacion de los alumnos cuando un profesor no registra las calificaciones parciales en la
fecha limite establecida para ello.

SD (Sin derecho). Es la clave que la Direccién de Servicios Escolares y Administrativos asigna
como calificacion final a los alumnos que pierden el derecho a presentar el examen final de un
curso por haberse excedido en el limite de faltas de asistencia establecido para dicho curso.

Unidades. Son las horas de trabajo por semana que se espera que un alumno dedique a un
determinado curso para cumplir con los objetivos del mismo. Las unidades incluyen tanto las horas
que implica la asistencia al curso como las dedicadas al trabajo individual y grupal fuera del horario
de clases.



Esta edicion del Reglamento Académico de la Direccién de Ensefianza Media constd de 500
ejemplares, estuvo a cargo de la Direccion de Servicios Escolares de la Direccién de
Ensefianza Media, y terminé de imprimirse en junio de 2011, en la Ciudad de Monterrey,
Nuevo Ledn.

Decima segunda impresién, junio de 2011.



